MANUALE GAS-GAGI (DOCENTI) - CSIA

Login su GAGI

Mettere 'indirizzo nel Browser:
https://www.gagi.ti.ch

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri  Strumenti  Aiuto

@ = c (gl https:/fwww.gagi.ti.ch

In caso uscisse questa schermata, fare clic su
Sono consapevole dei rischi e, in seguito, su
Aggiungi eccezione

[l 8 | Questaconnessione non & affidabile

v A' E stata richiesta a Firefox una connessione sicura con www.gagi.ti.ch, ma non & possibile
confermare la sicurezza del collegamento.

Mormalmente, quando si cerca di attivare un collegamento in modalita sicura, il sito web fornisce

un'identificazione affidabile per garantire all'utente che sta visitando il sito corretto, Tuttavia lidentita
di questo sito non pud essere verificata,

Che cosa dovrei fare?
Se generalmente & possibile collegarsi a questo sito senza problemi, & possibile che questo errore sia

causato dal tentativo da parte di qualcuno di sostituirsi al sito originale. 1l consiglio & di non proseguire
la navigazione.

Allontanarsi da questa sito

Dettagli tecnici
Sono consapevole dei rischi

Se si comprende il motivo per cui viene mostrata questa segnalazione, & possibile fare in modo che, a
partire da questo momento, l'identificazione di questo sito venga ritenuta affidabile da Firefox. Anche
se si ha fiducia nel sito, questo errgpe potrebbe comunque significare che qualcuno sta
cercando di interferire con la ¢

Aggiungere un'eccezione sol
utilizzando una modalit i

Aggiungi eccezione...

caso in cui si conosca un motivo valido per cui questo sito non sta
lentificazione affidabile.

Fare clic su Acquisisci certificato e Conferma
eccezione di sicurezza

s . _ d
Aggiungi eccezione di sicurezza X

Si sta per modificare il modo in cui Firefox identifica questo sito.

/ . Banche, negozi e altri siti pubblici affidabili non ti chiederanno di fare
=t questa operazione.

Server

Indirizzo: ‘ ttps: ffwww.gagi.ti.ch ‘ lAcguisisci certificatol

Stato del certificato

1l sito ha cercato di identificarsi fornendo informazioni non valide.

Identita sconosciuta

1l certificato non & affidabile in quanto non & stato verifjgéto da un'autorita riconosciuta.

Salva eccezione in modo permanente

[gonferma eccezione di sicurezza] [ Annulla ]

Immettere il Nome utente, la Password e fare
clic su Invio

GAGL- Gestibnie
DECSTR

Connessione a IS-Academia
Disposizioni legali

Browsers supportati
Utente | stefano.defanti 44—

Installazione certificato

Password ssssesssssssssss ‘ <—
Supporto

Effettuando l'accesso all'applicative Gagi confermo di aver letto e capito le Disposizioni legali

[Digitare il testo]
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Pulsanti dell’applicazione

Passa ad un’altra modalita di visualizzazione

Permette di scegliere tra i tipi di elenco disponibili.

Sugli elenchi permette di abilitare in modifica la
colonna di dati

Ingrandisce/ripristina la dimensione del riquadro
coprendo/mostrando uno o piu altri riquadri

Esporta i dati mostrati in formato Microsoft

Esporta i dati mostrati in formato Pdf

Permette di modificare la password di accesso e
di selezionare la sede attiva

Mostra eventuali funzione dell’applicazione

Chiude la sessione di lavoro

Modifica della password utente

5 e, |
Fare clic sul pulsante arancio
della schermata.

Scegliere la scheda Password.
Immettere la vecchia password e due volte la

nuova

sulla destra

oo didewastios[= ]

Giudizi Sp

Materia  Detail Giudizi

In questo campo il docdnte di classe imuette le c

10
judizi
M4 | scaturite dal Consiglio di classe

Osservazioni 20
aiudizi

Giudizi Sp Sintetico
esssssesl = —

70—
giudizi

Modifica della sede attiva

4 e,
Fare clic sul pulsante arancio
della schermata.

Scegliere la scheda Sedi.

Fare clic sulla sede scelta di una delle scuole
CSIA Lugano

SAA e SMP: Sezioni, Maturita Sarte, CPQ, CP
Liceo artistico (LA): Liceo

SPAI: Apprendistato

SSSAA: Scuola Superiore

sulla destra

©) Reinizializzare il portale

|Sedi ” Password |

CSIA Lugano

Liceo artistico LA CSIA Lugano
SAA e SMP CSIA Lugano

SPAI CSIA Lugano

SSSAA CSIA Lugano

Scheda allievi

Scelta di una classe

Nella scheda Allievi (doc) sono visibili le classi
associate al docente (verificare / impostare I'anno
scolastico).

Facendo clic sulla classe, ne viene visualizzato
I'elenco.

valutazioni (doc)

Anno 2010-2011 v

cevia

Indirizzi e telefono
Anno 2010-2011
Ecata cevia
EPI1a [ ¢a5/15) Alli
1

Allievo NPA Allievo localita Allievo Indirizzc
6517 o 41

6512
6963
lexandre Eusebio 6710
6598

6Ts1a
MMALa

2
3
4
s

[Digitare il testo]
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E inoltre possibile visualizzare tutte le classi
dell'unita impostata, facendo clic sul pulsantino c
. Apparira I'Albero delle classi

» SPAI 2009-2010
» SPAI 2010-2011

Indirizzi e telefono

Anno 2010-2011

cevia

U (15/15) Allievo
6517
6s12
6963

ebio 6710
6598
6500
6300

Allievo NPA Allievo localits Allievo Indiri

Visualizzazione elenchi allievi

Una volta scelta la classe, il pulsante & del
riquadro Elenchi (sulla destra) permette di
selezionare dalla lista (confermare con OK) un
tipo di elenco alternativo (il tipo di elenco scelto
rimane predefinito per le successive sessioni di
lavoro), ...

... ad es. Indirizzi allievi

cevia

" (15/15) Allievo Daaa Sesso Allievo Indirizzo. hmeve  Alievo Allievo cellulare
... Dati scolastici e professionali persone in rrm—
formazione (dove ¢ visibile il datore di lavoro) i b
... Dati scolastici (che visualizza anche il GPS a | = -
cui & iscritta la PIF) 50 e i i
... e altr . oconzams e cvs
Portando il mouse sulla riga dei titoli (grigia), si fa s
apparire uno strumento che permette di applicare | =
dei filtri e di definire il criterio di ordinamento as/19)  Alievo Datadinascita Sesso Tndwiezo,  AlievoNPA  Allievo localita
d e”a elenco | tutt] v || oty [ ftuti v ||ty E] v || oty [ ftuti v ||t |
1 Antognini Alan 14,11.1994 Via Fondo 48 6517 Arbedo
2 Bettosini Sascha 06.09.1983 M Via Bellinzona oo, Giubiasco

| pulsanti xIs e pdf permettono di esportare
I’elenco mostrato nei formati Microsoft Excel e
Pdf.

Il pulsante E ingrandisce il riquadro Elenchi a
scapito del riquadro Classi

19

[Digitare il testo]
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Scheda Valutazioni: assegnazione di note e giudizi

Giudizi (docente)

Passare alla scheda Valutazioni (doc) e
verificare che I'anno scolastico sia corretto.

Scegliere la classe

- nel GPS

- nella materia desiderata

- nella categoria di valutazione
appropriata (1°/2° giudizi, 1° / 2° semestre)

Periodo : | Anno 2010-2011 v

1o

Informatica <7

1o giudizi <7
SAM1a
SAM1b
SAMIc

1o semestre
SAM1a

SAM1b
SAM1c

20 giudizi

Nel riquadro di destra assegnare
obbligatoriamente una valutazione, scegliendo un
valore 1°/ 2° giudizi dalla lista (in mancanza di
giudizio, mettere Non assegnato).

Quando tutte le valutazioni sono assegnate, &
possibile stampare i giudizi relativi alla materia
scelta facendo clic sul pulsante Stampa PDF.

Inserimento delle note (docenti)

SAM-Be, TPMPTi, 02350 - Formazione SAM, 2010-2011, 1o, Informatica, SAM1a

Data predefinita : 09.11.2010

Docente Martinetti Dino

Stampa PDF

SAM-Be, TPMPTi, 02350 - Formazione SAM, 2010-2011,

Inserimen _s delle note (docenti)

SAM-Be, TPMP'N, 02350 - Formazion

Data predefinita : |N3.11.2010

Docente Martinetti Dirly

Stampa PDF

10 giudizi

Ottirmo
o————C Discreto
Sufficiente
Leggermente insufficiente
P— Insufficiente

Non Assegnato

Piero

Giudizi per materia

Martinetti Dino

SAM-Be, TPMPTi, 02350 - Formazione SAM, 2010-2011, 1o,

10 giudizi
Giudizio

Informatica, SAM1a

Buono

Sufficiente

Discreto

Buono

Sufficiente

Il docente di classe vede nelle sue materie anche
le Osservazioni (Cappello). Dovra compilare il
campo testuale.

08112010

oo, ambients & s

lasse immette le osservazioni eventualuer

Osservazioni in merito all'inserimento dei giudizi:

- SelaPIFe maggiorenne dovete formare delle

frasi indirizzate a LUI

- Sela PIF & minorenne dovete formare delle
frasi indirizzate al RAPPRESENTANTE

LEGALE

= Oppure scrivere frasi “NEUTRE”

Formattazione di testo dei giudizi

Per sottolineare:
[s]...inserire vostro testo...[/s]

Per il grassetto:
[b]...inserire vostro testo...[/b]

[Digitare il testo]
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Per andare a capo:
Inserire vostro testo...| (Alt Gr + tasto
7)...Continuare con il vostro testo

Per un’Interlinea di 3 punti (se ne pud mettere,
in sequenza, anche piu di una):

Inserire vostro testo...m (Alt Gr + tasto
6)...Continuare con il vostro testo

Esempio:
Il [sJcomportamento[/s] &|insufficiente
[b]saluti[/b].

Risultato:
Il comportamento &
insufficiente saluti.

Note (docente)

Passare alla scheda Valutazioni (doc) e
scegliere la classe

- nel GPS

- nella materia desiderata

- nella categoria di valutazione
appropriata (1° / 2° semestre)

Immettere la nota.

Stampa PDF

Immettere le note nella colonna Voto,

Allievi 1o semestre
|5 Voto
ad esempio oppure
(4puntob). 1 - APS s
2 -
3-r 5 v
4 -
5-7 g
L'utilizzo di altri formati d'immissione, ad esempio e
l'immissione della virgola al posto del punto da
luogo a errore. La nota diventa rossa e appare un | s tosemeste
messaggio di avviso. . 5 /
.
L’immissione di un valore & obbligatoria. Se non & | Allievi 10 semestre
possibile immettere una nota, deve essere Voto
inserita un’annotazione nella colonna di destra, 1- (a)
scegliendo dalla lista.
(a) Vedere osservazioni 2- (b) ~
(b) Materia non dispensata durante questo 3 - € ~
semestre
(c) Esonero dalle lezioni 4- (d) ~
(d) Nota non assegnata per mancanza di - ) ~
elementi di valutazione
(e) Materia sostituita dalla formazione di 6 - f ~

maturita professionale tecnica (solo per

SPAI!)

(f) Materia sostituita dal lavoro di
approfondimento (solo per SPAI!)

Come per i giudizi, il docente pud stampare le sue
note della materia prescelta.

[ stampa PDF

[Digitare il testo]
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Valutazioni testuali (docente)

Nel caso del CSIA, in particolare per le classi dei
primi anni, le valutazioni dei giudizi vengono
immesse sotto forma di testo.

, 02370 - Formazione empirica, 2010-2011, 1o, Attitudine e comportamento, DEC1a
Data predefinita + 25.01.2011
Docente

Stempa PDF

Allievi 10 sem testuale
Giudizi

1 - GE—

Note e giudizi (docente di classe)

Il docente di classe pud vedere il riassunto dei
giudizi e delle note nella scheda Valutazioni
(doc. classe) ...

N.B. verificare sempre di essere nell’anno
scolastico corretto

... oppure nella scheda Ctrl. Ris. (doc. classe)

In Ctrl. Ris. (doc. classe), dal riquadro Menu
contestuale (Risultati), il docente di classe puo,
se ha selezionato una classe, aprire i Giudizi
della classe, il tabellone dei giudizi e delle note, e
le Pagelle scolastiche. N.B. Queste ultime
devono essere stampate esclusivamente dal
segretariato! Inoltre il docente di classe, al
termine del consiglio di classe, deve ricalcolare i
risultati di classe e bloccare I'immissione di note o
giudizi.

Menu contestuale (Hisultati)
-~

CCL1a —
Blocco pagelle

Calcolo risultat

Giudizi 1° sem (UFIA)

Pagelle Scolastiche

Tabellone sintetico 1° sem

Avendo evidenziato invece una PIF, il docente di
classe puo:

in Menu contestuale (Risultati):

- visualizzare il giudizio e la pagella

- stampare la lettera sulla situazione
scolastica o la segnalazione alla DFP
(lettera o rapporto)

Menu contestuale (risultati)

B [N} - -

Giudizio 1° sem (UFIA)

Pagella Scolastica

Pagella Formazione Empirica
Lettera situazione scolastica 1° Sem

Segnalazione alla DFP 1° Sem (lettera)

in Dettaglio immettere la Decisione del
Consiglio di classe, le Osservazioni e, dove
previsto, l'indicazione relativa alla Promozione
provvisoria)

Dettaglio

DaCcoici Taioinas

SPAI-Be, Duale, 45303 - CARROZZIERE LATTONIERE, =
2010-2011, 10

Decisione
del consiglio -
di classe 1o v

< | >

[Digitare il testo]

Pagina 6



(fare clic su B per ingrandire e rimpicciolire il
riquadro).

Dettaglio

m—
SPAI-Be, Duale, 45303 - CARROZZIERE LATTONIERE, 2010-2011, 1o

i class
20 sam Non promosso
Segnalato alla DFP
Promozione prowvisotia
Non accede agli esami

Osservazioni 10

Osservazioni 20

Promozione w
provvisoria

Per immettere le segnalazioni, prima scegliere il
semestre appropriato, facendo clic su @) per
passare dal primo (Segnalazione SP1) al
secondo (Segnalazione SP2) semestre.

Segnalazione SP 2

Segnalazione SP 1 J

B : 5PAI Bellinzona, Duale, 45303 - =
CARROZZIERE LATTONIERE, Anno 2010-2011, primo

anno

JSegnaIazione Sem. 1|

Ingrandire il riquadro Segnalazioni SP con 2]
Possono essere immesse osservazioni
(scegliendole fra le frasi presenti nelle liste)
riguardanti tre argomenti: Atteggiamento nei
confronti della scelta professionale, Condotta
e applicazione, Motivazione del profitto
insufficiente. Nel secondo semestre sara
disponibile anche Proposte del Consiglio di
classe.

4, SPAI Bellinzona, Duale, 45303 - CARROZZIERE LATTONIERE, Anno 2010-2011, primo anno

I Sem. 1]

Deve rendersi conto che perla riuscita & determinante tanto I'attivita pratica quanto la formazione scolastica
P Ha difficolta & comprendiere che deve sssumers un atieggiamento pi responsabile verso la susformazions | .
ccalta profas Ha un atteggiamento passivo e mostra scarso interesse per la professione e i temi tratiat durante le lezioni B

Manifesta scarsa interesse per la professione che traspare anche dalle numerose assenze alle lezioni
Mostra un atteggiamento positivo nei confronti della professione
Sembra convinta della scelta effetiuata, ma dimostra talora scarso interesse per i temi trattati durante |e lezioni

[ v
[ v
Condotta e applicazione Sem. 11 5 = 2
E v
[ v
Motivazione del profitto insufficiente | < Mot
Sem. 1t libr,
E v
commens |

C’é anche la possibilita, se veramente
necessario, di inserire osservazioni libere.

Registrare

Ricordarsi di

fare clic su Bl per ritornare a Ctrl. Ris. (doc.
classe).

Registrare

I
I

| nei confronts
della scelta
focoioral

uno due tre guattro cingue

=

l libra Sem. 1:

l

Condotta e
applicazione libra
Sem. 1:

=2
Motivazione del
7 profitto
insufficiente libra
7| sem. 1: 8

In occasione di modifiche alle valutazioni _ . 5
; . Dettaglio risultati

necessario procedere al ricalcolo delle note, dal

riquadro Dettaglio risultati. & A
SPAI-Be, Duale, 45303 - CARROZZI LATTONIERE,
2010-2011, 10 —
Samestre 1
Semestre 2
Esame v

[Digitare il testo] Pagina 7




Lettere e rapporti

Lettere e rapporti vengono stampati dal docente
di classe a partire dalla scheda Ctrl. Ris. (doc.
classe), riquadro Menu contestuale (Risultati),
dopo aver ricalcolato le note.

Dopo aver completato i dati dei riquadri Dettaglio
e Segnalazioni e aver ricalcolato le note,
scegliere, nel Menu contestuale (Risultati), il
documento da stampare.

i | | 5| e

Menu contestuale (rsultati

LIUAIZIO 1~ Sem (UF1A) A
Pagella Scolastica
Pagella Formazione Empirica
Lettera situazione scolastica 1° Sem
<4—

Segnalazione alla DFP 1° Sem (lettera)

Al lancio del documento si dovra inserire la Data
di stampa.

Vistare la casella Archivio solo al momento in cui
il documento sara definitivo. Il documento verra
cosi salvato nei dati della PIF.

Segnalazione alla DFP 1° Sem (rapporto) «—— 3
(%

Lettera situazione scolastica 1° Sem

Data stampa: <+“—
Archivio: 0] €——

[ Ok ][ Cancellare

Scheda Corpo docente

In Corpo docente, facendo clic su una classe nel
riquadro Le mie classi (oppure nell’albero delle
classi, chiamato con &), si attiva la
visualizzazione dell’elenco dei docenti della
classe, con le materie insegnate. E indicato
anche il docente di classe.

Attenzione: verificare I'anno scolastico nei due
riquadri!

valutazioni (doc)

Anno 2010-2011 ¥,

cevia

GTS1a o
MMALa Anno di frequenza  Anno 2010-2011
Data dellestrazione 13.03.2011

ClasseCCV1a

Docente di classe :
Docenti :

Gestione assenze

Scheda Assenze (doc)

La scheda Assenze (doc) & suddivisa in 5
riquadri:

Le mie classi (docenti) permette di visualizzare
la classe desiderata nella modalita “Le mie classi”
oppure “Tutte le classi” (fare click sul pulsante in
alto a destra se presente per alternare la modalita
di presentazione delle classi).

In Assenze giornaliere il docente immette le
presenze / assenze / ritardi della classe per una
certa data.

Allievi permette di evidenziare una singola PIF,
inn modo da poterle assegnare, nel riquadro
Assenze per periodo, le presenze / assenze /
ritardi per un periodo di tempo.

A partire da Menu assenze si possono eseguire
riassunti, stampe ed esportazioni.

[Digitare il testo]
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Il pulsante E ingrandisce o rimpicciolisce i
riqguadri Assenze giornaliere e Assenze per
periodo

Registrazione delle assenze (docente)

In Assenze giornaliere, scegliere la data

Cercare Presenza(P), Assenza(X), Ritardo(R), Esonero/dispensa(E

cclia ccL1a

Anno 2010-2011 v

CFAla
DEC1a pata (17.02.2011 [

4« febbraio » 4 2011 » G}

I i b | de

un [imarimen| 910 ||ven 1235 1S9 ki - Giovedi - Venerdi - Sabatc
12 )= [« 56— 0 ————
7 e |[ o |[10][11 |[22][15
14 (15 |[16][27 ][ 15 |[25][20

21|22 23| 24 |[25 |[26]] 27

=
giovedi, 17 febbraio 2011 = = =

1 2 3

Posizionando il mouse sull’'ora appaiono il
simbolo della lente, una spunta blu e una rossa.

Q.
M

[ Assenzegiomatire |

Presenza(P), Assenza(®), Ritardo(R), Esonero/dispensa(E), ora soppressa/

CAP1A

Data |07.09.2011

4 mercoledi 07.09.2011 *

Lunedi - Martedi - Mercoledi - Giovedi - Venerdi - Sabato - Domenica

Ql 2 3 4 5

B i (VDO

—- ¥ (¥ (¥ (¥ (=
e i B o R e
(¥ (¥ (8 (8 (=

Se richiesto dall’istituto, fare clic sulla lente e
immettere la Materia e il Docente.
Registrare.

g e N

Edizione dei dati di assenza

giovedi 1
Materia

l Tecnologia (Corso) v
Docente B

| :
Registrare le presenze per ogni ora, utilizzando il
segno di spunta blu & ! 2 3 4
A tutti gli allievi della classe viene registrata la SRS Thomas
presenza P. ! Pyl [Pv [P¥ [Pv
Il pulsantino DC permette di reinizializzare la 2 Bess Julian P [P [P¥ [P
colonna. , - -

P [PH [PH [P

In seguito correggere I'elenco nei casi in cui la
PIF non fosse presente, utilizzando i simboli ! 2 ? ! i ¢
presenti nella lista a discesa: , BacbisrTh . . PQ
Presenza(P), Assenza(X), Ritardo(R), 8 <8 & P8 [ & [ &
Esonero/dispensa(E), ora soppressa/abolita(-), 2 5 5 gulian re P9 [P A (® [
Sportiva(S). Giustificata(G), Arbitraria(A) saranno . ' C
inserite dal docente di classe dopo la notifica. 2 v [Py [P¥ E [~ [ ¥

[Digitare il testo]
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Dopo aver immesso un valore in una cella,
posizionandosi sopra la stessa, appare una lente
d’'ingrandimento che permette di aprire la finestra
Edizione dei dati di assenza di uno studente

La finestra Edizione dei dati di assenza di uno
studente, viene utilizzata per I'immissione di
indicazioni particolare, ad. es. la consistenza di
un ritardo appena registrato.

30

4 Brahi

dei dati di di uno studenty
ge Gianica v]
Baffinato Vanessa 07.09.2011 1

R |g T

Ritardo di 20'
9

Motivazione allievo
[

Gestione assenze (docente di classe)

Il docente di classe, lavorando nella scheda
Assenze (doc classe),

cCLia

Data

18.02.2011

4 ve

nerdi 18.02.2011 »

Assenze (doc.classe) L

Lunedi - Martedi - Mercoledi - Giovedi - Venerdi - Sabato - Domenica

deve verificare che siano immesse tutte le T ey CE (¥ (@ FE FE [FH

presenze / assenze per il periodo da rilevare. it 3 8 8 (9 FE HE S
T b8 P P Y (W Y [PY [PY P [PH
@ | P asmeen M M [P ™ P L &8 IQ’ ‘Q’ (P M [P |
s s PY Py [p¥ [p¥ [ & [PH [P¥ [rH [PH [PE
o | simone Pyl [Py [PY [pu [ ¥ [P [P [P [P [P
, “oBurim -8 FE FE FHE v P P¥ PN PN [P®
s paricla Pyl Py [Py [P [~ [P [Po [Po [P¥ [Pe
9 Theo Evl vl [Evl [E™ vl Xl [xvl [yl [xvl [xw

Inoltre, a seconda delle disposizioni dell’istituto,

dovra stampare la Notifica d’assenza, richiami,
riassunti vari ecc., a partire dal riquadro Menu
assenze

[ —

e s gpem = e memenemen e

Riassunto mensile
Riassunto settimanale
Stampa assenze (datore di lavoro)

Stampa assenze (rapp. legale)

Stampa richiamo assenze (datore dilavoro)

Viale Stefano Franscni 25
Casela postale 1067
€500 Bedinzon:

Tel: 091 820 65 7075
Fax: 031 82065

Dipartimento dell'educazione, della cultura e dello sport

E-mall: decs-cam belinzona@edu tich

Wieb: www_cam.ti.ch

Centro d'arti e mestieri
6500

Bellinzona, 13 marzo 2011 CARROZZERIA —

VIA S. GOTTARDO © ©
6943 VEZIA

Notifica d'assenza (periodo dal 18.02.2011 al 18.02.2011)

La persona in formazione FUILILIILY (classe CCL1a. CARROZZIERE LATTONIERE)

& stata assente da scuola

1]2[3[a]5] 101112 13[ 14 [ 15 [ 16 [ Totale ore
[ T T 11 [T T T 1T T 1T =

[
R

motivazions:

Totale periodo 5

Le assenze devono essere giustificate entro 5 giomi dal ricevimento della presente notifica.
Le assenze, se ritenute non arbitrarie con sulla nota di condotta.

Il docente di classe Enzo Mattei.

Osservazioni:

Luogo e data Timbro e firma

Al ritorno della notifica di assenza, il Docente di
classe corregge le registrazioni: tutte le assenze

(X) devono diventare Giustificate (G) & o
Arbitrarie (A) @
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